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個人情報の提供に関する同意書

株式会社議事録発行センター

個人情報保護管理者

当社は業務遂行のため、在宅スタッフの皆様の個人情報を収集及び保管させていただきます。

下記内容を御理解いただき、個人情報の提供に関する御同意をお願いいたします。

――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――

記

a) 個人情報の管理、取り扱いはすべて株式会社議事録発行センターが行います。

b) 個人情報の当社の管理責任者は次のとおりです。

株式会社議事録発行センター／PMS管理室 個人情報保護管理者

連絡先 電話：086-255-1332 FAX：086-254-6557 Eメール：privacy@gijiroku.co.jp

c) 個人情報の利用目的は次のとおりです。

1) 採用選考業務 2) 仕事の受け渡し 3) 集配、配送 4) 工賃支払 5) 業務連絡

d) 一部の個人情報を金融機関に提供いたします。

1) 提供する目的は、工賃支払です。

2) 提供する項目は、氏名、金融機関名、口座番号、支払い金額です。

3) 提供する方法は、手渡しまたは通信回線を利用した専用の振り込みサービスです。

4) 提供する組織の種類は金融機関です。

5) 提供する金融機関と当社との間に、個人情報の取り扱いに関する特段の契約はありません。

e) 御提供いただいた個人情報の利用に際して、業務委託することはございません。

f) お預かりした個人情報は、上記 c) d) の利用目的以外の利用、外部への委託、提供は一切行いません。

g) 不採用時、履歴書等の個人情報は、当社にてシュレッダー断裁等、安全な方法で廃棄します。

h) 皆様には、提出物の内容確認のためなど、自己の情報の開示を求める権利、また誤りの訂正や削除を求める権利があ

ります。必要な場合には、当社PMS管理室相談窓口担当者（※連絡先はb）参照）までお申し出下さい。

ただし当社で独自に作成した資料は除きます。

i) 個人情報の御提出は御本人の任意によりますが、御提供いただけない場合、当社から業務委託を行えない場合がござ

います。

個別のケースで記入事項について疑問のある場合は、当社PMS管理室相談窓口担当者までお問い合せください。

j) 皆様が容易に認識できない方法で、個人情報を取得することはございません。

これら個人情報の取り扱いは、あくまで上記 c) の目的のためであり、この目的の範囲外では利用いたしません。

また、取り扱いについては当社の個人情報保護マネジメントシステムにより万全を期しておりますが、不明点などござ

いましたらPMS管理室相談窓口担当者までお問い合せ下さい。

――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――

私は、上記の内容を了解した上、株式会社議事録発行センターが私の個人情報をその目的の範囲内で収集、管理される

ことに同意いたします。

平成 年 月 日

住 所 ： □

氏 名 ： ○印


